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MANUAL PARA LA NUEVA
PLATAFORMA IEDEP DE
SERVICIO SOCIAL 2023

Instituto de
Educacién Digital
del Estado de Puebla

Antes de explorar tu plataforma te
invito a leer este manual.
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MANUAL PARA LA NUEVA PLATAFORMA DE SERVICIO SOCIAL 2023
Requisitos

v Ser estudiante de licenciatura o ingenieria en modalidad Abierta o Semipresencial.
v Tener 70% o mas, del avance académico.
v Psicologia y Trabajo Social pertenecen a la salud y deben de realizar servicio social cuando

cumplan con el 100% de sus materias
v No estar en baja administrativa.

El periodo de servicio social sera:

480 horas en un periodo minimo de 6 meses.

Areas afines a la salud, 980 horas en un periodo de 1 afio.
No exceder el maximo de 2 afios.

Registro de propuesta de receptor

Importante

La propuesta de receptor es opcional ademas de que no garantiza que puedas realizar tu servicio social
en dicha institucion. Algunos de los motivos pueden ser:

No se concreta el convenio.

El receptor no responde a nuestras llamadas o correos.

No se recibe la documentacién en tiempo y forma.

Es persona fisica con actividad empresarial.

No reciben estudiantes por contingencia sanitaria.

Los datos que registrd para contactar al Receptor son erréneos.

Para estudiantes de semipresencial es importante indicar que los receptores a proponer deben ser
de municipios aledafios a su Campus; para estudiantes de sistema abierto deberan proponer
receptores dentro del estado de Puebla.

El registro de propuesta de Receptor de Servicio Social lo puedes realizar en el siguiente enlace de
formulario:
https://forms.gle/fadiKRurgWA54Rdz5

Sin embargo, si la dependencia que usted propone tiene el interés de recibir estudiantes prestadores de
servicio social la institucién o dependencia debera ponerse en contacto con el area de vinculacién desde
un correo institucional, para que le brindemos la informacién necesaria y asi lo podamos dar de alta en
plataforma.


https://forms.gle/fadiKRurqWA54Rdz5
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Ingresa al Portal

Para poder ingresar al Portal Alumnos basta con abrir el navegador de su preferencia y accede al
siguiente enlace: https://alumnos.iedep.edu.mx/

Portal Alumnos

Iniciar sesion

,Q\ Matricula ‘

Instituto de
Educacion Digital
del Estado de Puebla

Contrasena @ ‘

Modulo Servicio Social

Una vez dentro del portal es necesario dar clic en la seccién “Servicio social’, el cual se habilitara
siempre y cuando se cuente con méas del 70% o de avance académico o en caso de existir vacantes.

gital l | | v
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% Datos Generales  EiHorario 75 Calificaciones —
Perfil del Estudiante

Nombre del alumno Status Actual: Activo
Matricula Correo Institucional:
LICENCIATURA EN CONTADURIA PUBLICA Correo Personak

CUETZALAN Teléfono:

Grupo: A-ENTRE SEMA

Turmo: Semanal Avance: 31
Cuatrimestre Actuak: 4 Promedio: 87

e)
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Visualiza el Catalogo de receptores

En la siguiente pantalla se presentara el catalogo de receptores, seleccione la institucion donde desea
realizar su servicio social.

nstituto de
Educacién Digital [ H ] ~
del Estado de Puebla

% Datos Generales E2 Horario %3 calificaciones & Servicio Social

o ® ® ®

Vacantes Entrovista Registro Documentacién

Q a acant ‘ Buscar

ie)

Mostrar todas

(o]

Nombre de la institucion Nombre de la vacante

| =

Registro 1 de1 (Registro 1de 1) < 1 >

Detalles de la vacante

Una vez seleccionado, debera comunicarse con el receptor con la finalidad de gestionar una entrevista
para solicitar un espacio en relacién al servicio social. En caso de concretarse es necesario dar clic en
la seccion “Postularme”.

Instit o de
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“= Datos Generales E2 Horario %3 calificaciones 2 Servicio Social
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Vacantes Entrevista Registro Documen tacion

Detalles de la vacante

Titulo vacante

Desarrollador de Software

Tipo de entrevista

Presencial

Horario

09:00 a 14:00 hrs

Esta vacante estara disponible hasta el dia
09/01/2023

Institucion

Universidad Tecnologica de Puebla

Observaciones
No aplica

Persona encargada del servici
Juan Manuel Solis Rodrigu

Tipo de servicio social
Presencial

Numero de vacantes
18

Teléfono de contacto
1234567896
Competencias
JavaScript

hvjhvxs

kbecs
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Cambia el Estatus de la entrevista.

Elija el estatus de su entrevista segln sea el caso; de no ser aceptado seleccione la opcion “No
aceptado” y describa el motivo, seguidamente de clic en la opcién de “Guardar estatus”. De manera
inmediata la pantalla regresaré al inicio y podra escoger otro receptor.

Nota: Es importante sefialar que una vez postulado a una vacante de servicio social y la aceptacion o
no aceptacion (es decir el cambio de estatus de la entrevista) NO deben pasar mas de 4 dias naturales,
ya que, de lo contrario, el sistema liberara automéaticamente la vacante para que alguien mas pueda
postularse.

0 [ } ]~

% Datos Generales B3 Horario %3 Calificaciones Servicio Social
(] @ ®© ®
Vacantes Entrevista Registro Documentacion

Estatus de la entrevista

Por favor, seleccione una opcion una vez que conozca el estatus de su entrevista, posteriormente de clic en el boton "Guardar estatus’.

“ Aceptado
® d==
No aceptado

No se ajustd a mis horarios

n

En el caso de ser aceptado seleccione la opcion “Aceptado” seguido de “Guardar estatus”.

stituto de
0 hicacion Digita 21CL12109 - JANET TORQUEMADA CUEVAS ¥

% Datos Generales B Horario 7% Calificaciones Servicio Social
Vacantes Entrevis ta Registro Document tacion

Estatus de la entrevista

Por favor, seleccione una opcion una vez que conozca el estatus de su entrevista, posteriormente de clic en el boton ‘Guardar estatus’.

(@]

No aceptado
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Registra tus datos del Servicio Social

Datos de registro

Instituto de
Educacion Digital
del Estado de Puebla

En la siguiente pantalla se presentaran varios datos, de encontrarse correctos de clic en la opcion
“continuar”. En caso contrario debera ponerse en contacto con el area de Vinculacion para las

aclaraciones correspondientes.

Instituto de
Edu Digita

Vacantes Entrevista

Datos de registro

Por favor verifique que los siguientes datos estén correctos.

Responsable de la Institucion

Alexis Benitez Arellano

Nombre del alumno

Janet

Plan de estudios

LICENCIATURA EN PEDAGOGIA LIPD19

[ H |

fe Datos Generales 2 Horario 3 Calificaciones  / Servicio Social
Registro Documentacién

Nombre de la institucién
Universidad Tecnologica de Puebla

Matricula
21CL12109

) 2

En dado caso de que alguno de los datos sea incorecta. par favor reportario 3l departamento de servicio social mediante los siguientes contactos

» Teléfonc: 222 620 0300 Ext. 1125, 1160 0 1163
= Correo: servicio.social@iedep.edu.mx

Para continuar con el registro introduzca los datos que se le solicitan, seguido de “Guardar”. Es
importante mencionar que al ingresar la fecha de inicio del servicio social el sistema le arrojara por
default la fecha de término del mismo, sin embargo, verifique que estas fechas cumplan con el periodo

establecido;

480 horas en un periodo minimo de 6 meses.

Areas afines a la salud (Psicologfa y Trabajo Social), 980 horas en un periodo de 1 afio.
No se puede terminar con anticipacién, es necesario cumplir con el periodo requerido.

MIXTLE



(Aff P UEBLA :EndSLEictg(t:?éieDigital
WY

Un gobierno presente del Estado de Puebla

F Datos Generales B Horario i3 Calificaciones & Servicio Social
Vacantes Entrevista Registra Documentacidn

Por favor introduzca los datos que a continuacitn se listan, esto con la finalidad de que se puedan generar sus documentos correctamente.

Fecha de Inlcle del sarvicls soclal Fecha de término del serviclo saclal

03/07/2023 l

| 02/01/2023 |

Area de adseripelon

| Tecnologias de la Infarmacién ‘

Por favor ingrese las actividades que realizara en su servicio social, minimamente 3 actividades.

Manitorear bases de datos

Elaborar diagramas de flujo

Elaboracion de documentos varios

‘

Genera tu documento de Carta Presentacion

Una vez guardada la informacion, se desplegaran las opciones de descargay carga de documentacién.
Es importante tener en cuenta los siguientes puntos;

La Carta de Presentacion debera descargarse para ser entregada a su receptor con la finalidad de que
sea selladay firmada de recibido.

La Carta de Aceptacion debera descargarse en formato plantilla de PDF. Usted debera proporcionarle
el archivo PDF a su receptor y solicitarle que se lo imprima en hoja membretada, se firme y se selle.
Una vez que usted obtenga estos documentos debidamente firmados y sellados, debera cargarlos a su
plataforma en la opcién que se indica.

MIXTLE
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Nota: En caso de no cargar la documentacion dentro de un periodo de 30 dias, el sistema se reiniciara
de manera automatica por lo que deberd comenzar de nuevo el proceso.

Por favor cargue los documentos que se listan a continuacion.

Nombre del documento Estatus Observaciones Descargar plantilla Subir documento Nombre del documento

Carta de presentacion Documento cargado y en revision Sin observaciones E E CP Sellada y firmadapdf

Carta de aceptacion Documento cargado y en revision Sin observaciones E E CA sellada y firmadapdf

Carta de liberacion Documento cargado y en revision Sin observaciones E E (L sellada y firmada,pdf

Informe final Documento cargado y en revision Sin observaciones E E Informe final firmado y sellado,pdf

Solicitud de baja del servicio social

Una vez cumplido con el periodo de prestacién del servicio social deberd generar su Carta de
Liberaciéon y su Informe Final. Es importante tener en cuenta los siguientes puntos;

La Carta de Liberacion debera descargarse para ser entregada a su receptor con la finalidad de que
sea sellada y firmada de recibido.

El Informe Final debera descargarse para ser llenado debidamente.

Una vez que usted obtenga estos documentos debidamente firmados y sellados, debera cargarlos a su
plataforma en la opcién que se indica.

Validacion de documentos

Con todos tus documentos cargados en la plataforma, el area de vinculacién se encargaréa de validarlos
y si todo esta en orden te pondremos el estatus de Servicio Social Concluido. Si debes hacer alguna
correccion te lo informaremos por el mismo medio.

En caso de Baja de Servicio Social Baja de Servicio Social

La Baja de Servicio Social la puedes solicitar por dos motivos: en caso de que no hayas podido concluir
tu servicio social o, estés interesado en cambiarte de receptor.
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Por favor cargue los documentos que se listan a continuacién,

Nombre del documento Estatus Observaciones Descargar plantilla Subir documento Nombre del documento
arta de presentacién Documento cargado y en revision Sin observaciones B 528 CP Sellada y firmada.pdf

Carta de aceptacion Documento cargado y en revision Sin observaciones ,i, .L CA sellada y firmada.pdf
Carta de liberacion Documento cargado y en revision Sin observaciones ,i, i, CL sellada y firmada.pdf
Informe final Documento cargado y en revision Sin observaciones v 0 Informe final firmado y sellado.pdf

- e

Baja de Servicio Social Temporal

Ingrese la fecha de inicio de baja y la fecha estimada en la que considera retomar sus actividades con
el mismo receptor, asi como también describa el motivo de la solicitud. Seguido de ello de clic en la
opcién de “Generar formato de baja”.

Instituto de
Educacién Digita [ ]-[ ] v
del Estado de Puebla

% Datos Generales  Ed Horario %3 Calificaciones & Servicio Social
© ] L ]
Vacantes Entrevista Registro Documentacién
Solicitud de baja del servicio social

Por favor rellene los siguientes apartados para poder generar su reporte de baja del servicio social y enviar su solicitud.

Fecha baja del servicio social Tipo de baja

| 07/02/2023 Temporal - |
Fecha reintegro al servicio social Motivo de baja

| 07/03/2023 Tengo que realizar un viaje fuera del pais.

Gonerar formato de baja

Una vez que usted tenga el documento debidamente firmado, deberéa cargarlo a su plataforma en la
opcién que se indica para poder ser validado por el area de vinculacion.

Baja de Servicio Social Definitiva

Ingrese la fecha de baja, asi como también describa el motivo de la solicitud, seguidamente daréa clic
en la opcion de “Generar formato de baja”.
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% Datos Generales  F3 Horario  #3 Calificaciones & Servicio Social

Vacantes Entrevista Registro Documentacién

Solicitud de baja del servicio social

Por favor rellene los siguientes apartados para poder generar su reporte de baja del servicio social y enviar su solicitud.
Fecha baja del servicio social Tipo de baja

07/02/2023 Definitiva .

Motivo de baja

No me adapté a las actividades asignadas

Generar formato de baja

Una vez que usted obtenga el documento debidamente firmado, debera cargarlo a su plataforma
en la opcion que se indica para poder ser validado por el area de vinculacién.

Posteriormente a que su baja de servicio social haya sido validada y aprobada usted podré iniciar
nuevamente el proceso.

MODALIDAD ORDINARIA SERVICIO SOCIAL PREGUNTAS Y RESPUESTAS
CUANDO NO APARECE MI RECEPTOR:

Algunos de los motivos por los que tu receptor no es visible en la plataforma son:

Los datos que registraste para contactar al Receptor son erréneos.

El receptor solicita un convenio y este aln no se concreta.

El receptor no responde a nuestros correos.

No se recibié la documentacién en tiempo y forma.

Es persona fisica con actividad empresarial, es decir no es una institucion publica.
No reciben estudiantes por contingencia sanitaria.

NO TENGO HABILITADA LA PESTANA DE SERVICIO SOCIAL

Este movimiento lo realiza su representante o coordinador (a), por lo que usted debera solicitarle
que genere unaincidencia en la mesa de ayuda y solicite la activacion del modulo de servicio social
en el portal de alumnos, siempre y cuando cumpla con los requisitos para iniciar su servicio social.
Posteriormente podra iniciar su proceso.

ERROR EN DATOS DE RECEPTORES AL GENERAR MIS CARTAS.

Si al momento de generar sus documentos iniciales se percata de que la informaciéon no
corresponde al titular de la dependencia receptora, debera solicitar a su institucién que mediante
un correo electrénico dirigido a servicio.social@iedep.edu.mx nos haga mencién de los datos que
deberan ser modificados.

Nota: Considera que el seguimiento a estas solicitudes, se les dara el debido seguimiento siempre
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y cuando la direccion pertenezca a una cuenta institucional.

PERIODOS QUE DEBO CUBRIR PARA LIBERAR EXITOSAMENTE MI SERVICIO SOCIAL

Debera realizar el periodo de acuerdo a su plan de estudios (6 meses o 1 afio para areas afines a la

salud)
Recuerda que deben ser dias habiles tanto para la fecha de inicio como para la fecha de término,
ejemplo;
éAplica

Fecha de inicio Fecha de término ?

Lunes 06 de febrero del 2023 Domingo 06 de agosto del 2023 No

Séabado 04 de febrero del 2023 Viernes 04 de agosto del 2023 No

Lunes 06 de febrero del 2023 Lunes 07 de agosto del 2023 Si

QUIERO DAR DE BAJA MI SERVICIO SOCIAL Y POSTULARME A OTRA VACANTE

Considera que deberéas descargar el formato que te brinda el portal de acuerdo al tipo de baja que
desee solicitar, posteriormente deberas llenar todos los campos y darle validez a su solicitud
mediante la justificacién de su baja anexando las firmas de ambas partes, la del estudiante y la del
receptor. (incluir sello) una vez que cuente con su solicitud correcta debera cargar su documento
en formato PDF.

CUANDO APLICA LA CANCELACION DE UN SERVICIO SOCIAL

La cancelacion a un servicio social solo puede ser utilizada o aplicada un maximo de 2 veces, y
aplica si aun no has descargado tu carta presentacion.

No procede la cancelacion, cuando el estudiante ya ha generado carta presentacion, en estos
casos solo aplica la baja definitiva de servicio social.

Recuerda y ten presente que, todo movimiento que realices en el portal deberds hacerlo desde una

computadora.
@

0D

MIXTLE
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PARA EXCEPCIONES DEL SERVICIO SOCIAL

Apreciable estudiante, le presentamos los requisitos para liberar su servicio social por las
siguientes modalidades considerando que:

Para la emisién de constancias, cartas u oficios para cualquier tipo de modalidad se deben dirigir
de la siguiente manera:

MTRO CRISTIAN JESUS ALCALA TOBON, DIRECTOR ACADEMICO DEL INSTITUTO DE EDUCACION
DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

EXENCION DE SERVICIO SOCIAL POR SER SERVIDOR PUBLICO FEDERAL.
Informacién

Para acreditar servicio social como servidor publico en términos del articulo 91 del Reglamento de
la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en la
Ciudad de México, en el que se sefiala que “los estudiantes y profesionistas trabajadores de la
Federacion (..) no estardn obligados a prestar ningun servicio social distinto del desempefio de
sus funciones (..)".

Requisitos

v Ser estudiante de licenciatura o ingenieria en modalidad Abierta o Semipresencial.
v" Tener cursado el 70% o mas, de la licenciatura o ingenierfa.

v" No presentar adeudos (baja administrativa).

v Ser servidor publico o trabajador de alguna Dependencia de la Federacidn.

Paso 1
Ingreso al Portal

Para poder ingresar al Portal Alumnos basta con abrir el navegador de su preferencia y accede al
siguiente enlace: https://alumnos.iedep.edu.mx/

Modulo Servicio Social

Una vez dentro del portal es necesario dar clic en la seccion “Servicio social’, el cual se habilitara
siempre y cuando se cuente con méas del 70% o de avance académico.

Una vez dentro del portal
1.- Debera dar clic en el boton GENERAR para que el portal le descargue su formato de solicitud,

posteriormente debera revisar que los datos sean correctos, firmar la solicitud y adjuntar su
expediente.

2.- Le aparecerd un menu el cual indica donde debera cargar los documentos que integran su
expediente.


https://alumnos.iedep.edu.mx/
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Esos documentos son:

Solicitud

Ultimo recibo de némina

Identificacién laboral u oficial vigente

Constancia laboral emitida por la Dependencia Federal, la cual debera ser emitida en hoja
membretada, sellada y estar firmada por el titular o encargado de los recursos humanos,
dicha constancia debe contener como minimo, datos de identificacién del trabajador,
numero de expediente laboral, lugar de adscripcion, tipo de contratacion, antigiiedad en el
puesto (la cual debera ser minimo de UN ANO) vy deber4 ser dirigida al MTRO. CRISTIAN
JESUS ALCALA TOBON DIRECTOR ACADEMICO DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL
DEL ESTADO DE PUEBLA.

VYV V VYV

Todo su expediente debera cargarlo en un solo archivo, escaneado y en formato PDF.

O —

% Datos Generales B2 Horario 7% Calificaciones % Servicio Soc

-~ . . . - .
Servicio social - Servidores Publicos Federales

sted ha elegido acreditar su servicio social mediante |la modalidad de servidor piblico federal en términos del articulo 91 del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional
elativo al Ejercicio de las Profe: en la Ciudad de M

ra poder validar su servicio social, por favor cargue un archivo en formato PDF con los documentos que se enlistan a continuacion

= Constancia laboral

= INE

= Ultimo comprobante de némina
Jota: Una vez que usted cargue el d y sea validado por el depar de servicio social, su servicio social quedara liberado.

mayores informes respecto de los r

equisitos y formas de titulacién, podrd ponerse en contacto con el Departamento de Control Escolar en la linea telefonica 2226200300 en las extensiones
@iedep.edu.mx

ara mayore o
1119 y 1145, o al corre

Validacion de expediente

e Este proceso suele tardar de 5 a 10 dias naturales
e Una vez que se recibe la validacion Se visualizara la exencién de Servicio social por medio
del portal.

PROGRAMA DE EDUCACION COMUNITARIA CONAFE
Informacion
Con fundamento en el ARTICULO 8o del Reglamento para la Educacién Comunitaria que a la letra

dice; “Se tendrd por acreditado el servicio social al estudiante seleccionado que en los términos del
presente Reglamento preste servicio social educativo en la educacién comunitaria.
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Requisitos

Un gobierno presente
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En caso de haber prestado su servicio social en afios o periodos escolares anteriores o recientes,
debera considerar:

v' Contar con el 70% de materias cursadas y acreditadas al momento de solicitar la
acreditacion del servicio social.
v' Constancia de validacion de servicio social educativo, misma que deberéa ser emitida por el
titular de la coordinacion territorial de CONAFE o por la jefa de informacién y apoyo logistico
de Conafe, el estudiante puede solicitar este documento con el supervisor Conafe de lazona
gue le corresponda.

El proceso de acreditacién es el siguiente:

Paso 1

Ingreso al Portal

Para poder ingresar al Portal Alumnos basta con abrir el navegador de su preferencia y accede al
siguiente enlace: https://alumnos.iedep.edu.mx/

Una vez dentro del portal

1.- Debera dar clic en el botén GENERAR para que el portal le descargue su formato de solicitud,
posteriormente debera revisar que los datos sean correctos, firmar la solicitud y adjuntar su

expediente.

2.- Le aparecera un menu el cual indica donde debera cargar los documentos que integran su

expediente.

Esos documentos son:

» Solicitud

» Constancia de acreditacion actualizada.

» ldentificacién oficial vigente (INE, pasaporte o cartilla militar).

> Informe final de acuerdo al formato que podras descargar desde el mismo portal.

Todo su expediente debera cargarlo en un solo archivo, escaneado y en formato PDF.

& ——

% Datos Generales B Horario 75 Calificaciones  # Servicio Social

Servicio social - Consejo Nacional de Fomento Educativo (CONAFE)

Usted ha elegido acreditar su s ramas de Educacién B. ol con fundamento en el arti Reglamento para la Educacion Comunitaria

ocial educativo en la educacién comunitaria

= Constancia de liberacién
= INE
» Informe final (Este formato puede descargarlo dando clic en el botén “"Generar informe final”)

Nota: Una vez que usted cargue el documento y sea validado por el departamento de servicio social, su servico social quedara liberado.

m
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Validacion de expediente

e Este proceso suele durar 30 dias naturales.
¢ No obstante, el proceso puede prolongarse dependiendo de la carga de trabajo del enlace.

e Una vez que se recibe la validacién se visualizara la exencién de Servicio social por medio
del portal.

ESTUDIANTES MAYORES DE 60 ANOS Y POR EDAD O ENFERMEDAD

Informacion

Exencion de Servicio Social
por Edad o Enfermedad Grave

A todos aquellos alumnos del Instituto de Educacion
Digital del Estado de Puebla, que se encuentren
cursando su Educacion Profesional y que a su vez
tengan 60 anfos cumplidos o mas, de acuerdo a lo
sefialado en el articulo 52 del Reglamento de la Ley
Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, relativo al
Ejercicio de las Profesiones en la Ciudad de México:

“se pone en manifiesto que las personas que demuestren tener un padecimiento grave

y las mayores de 60 afios no estan obligadas al Servicio Social ”

Requisitos

v Solicitud

v' Contar con el 70% de materias cursadas y acreditadas al momento de solicitar la
acreditacién del servicio social.

v' En caso de presentar padecimiento grave, debera presentar certificado médico original en
hoja membretada y con sello (preferentemente) expedido por una institucién de Salud
Publica que avale la gravedad del padecimiento que le impide realizar servicio social.

Paso 1
Ingreso al Portal

Para poder ingresar al Portal Alumnos basta con abrir el navegador de su preferencia y accede al
siguiente enlace: https://alumnos.iedep.edu.mx



https://alumnos.iedep.edu.mx/
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Una vez dentro del portal

1.- Debera dar clic en el boton GENERAR para que el portal le descargue su formato de solicitud,
posteriormente debera revisar que los datos sean correctos, firmar la solicitud y adjuntar su
expediente.

2.- Le aparecerd un menu el cual indica donde debera cargar los documentos que integran su
expediente.
Esos documentos son:

» Solicitud para la exencion de servicio social.
» Todo su expediente debera cargarlo en un solo archivo, escaneado y en formato PDF.

% Datos Generales  Ed Horario %3 Calificaciones & Servicio Social

Servicio social exento

Es para bien informarle que de conformidad con articulo 52 de la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional relativo al ejercicio de las profesiones, en
donde establece que: “Los estudiantes o profesionistas mayores de 60 afios, o impedidos por enfermedad grave, no deberan prestar el servicio social en los
términos de esta Ley".

Con la finalidad de completar su expediente y hacer valido este proceso, por favor genere su formato de exencién del servicio social, posteriormente carguelo en el apartado inferior.

Nota: Su servicio social quedara liberado una vez que sea cargado y

Generar formato de exencion

Para mayores informes respecto de los requisitos y formas de titulacién, podré ponerse en contacto con el Departamento de Control Escolar en la linea telefénica 2226200300 en las extensiones
1119 y 1145, o al correo electrénico control.escolar@iedep.edu.mx

Validacion de expediente

e Este proceso suele tardar de 5 a 10 dias naturales.
e Una vez que se recibe la validacién se visualizara la exencién de Servicio social por medio
del portal.

PARA EXCEPCIONES DE SERVICIO SOCIAL PREGUNTAS Y RESPUESTAS

CAMBIAR DE MODALIDAD EN EL PORTAL DE ALUMNOS

Este movimiento lo realiza su representante o coordinador (a), por lo que usted deberé solicitar se
haga el cambio de bandera desde el portal administrativo del responsable. Posteriormente podra
iniciar un nuevo proceso.

FUE RECHAZADO MI EXPEDIENTE

En el apartado de observaciones se le hace la especificacion del motivo de rechazo de acuerdo al
tipo de excepcion, una vez que solvente las observaciones que le fueron sefialadas podras volver a
cargar tu expediente, para ello considera el volver a descargar el formato de solicitud.
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éTienes dudas?
Puedes contactarnos por los siguientes medios:

Vinculacion
servicio.social@iedep.edu.mx
2226200300 ext. 1160 y 1163.

- Favor de ser claroy preciso al momento manifestar su solicitud.




