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INTRODUCCION

Con este informe, se da cumplimiento a lo previsto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, que a la letra dice lo
siguiente:

“Articulo 26, Los sujetos obligados deberén elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anualy publicarlo en su portal
‘electrénico, a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.”

Por lo anterior, y toda vez que hace referencia a la presentacién de un informe detallando las acciones del cumplimiento
al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 (PADA), en el presente documento se mencionaran los avances en
cada uno de los puntos previstos y establecidos por la Ley en mencién, con la finalidad de dar cumplimiento a la
‘normatividad vigente.

Por consiguiente, es menester mencionar que se ha trabajado en actividades administrativas, elaborando algunos de los
Instrumentos de Control Archivisticos, por lo que de la manera en que se vaya avanzando, se ird mejorando la
organizacién y conservacién documental de los archivos en Tramite, Concentracion e incluso Histéricos.
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Es importante sefialar que en el afio 2021, en virtud de las causas de fuerza mayor provocadas por la contingencia
sanitaria y en apego a las recomendaciones emitidas a nivel internacional y nacional, que fueron adoptadas por el
Estado de Puebla en materia de sanidad derivadas de la pandemia provocada por el virus SARS-Cov2 que produce la
enfermedad COVID-19, y con el objetivo de preservar el derecho a la salud del personal que labora en el Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla, no fue posible realizar diversas actividades programadas en el PADA 2021 pero
que, continuarén su debida ejecucién en el afio que transcurre para su formal cumplimiento.

OBJETIVO

En nuestro Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, se programaron una serie de objetivos, todos orientados a la
mejora en la administracién de documentos y del cumplimiento a lo que nos obliga la Ley General de Archivos,
coadyuvando con los procedimientos y sistemas homogéneos a nivel Nacional, con la finalidad de consolidar el Sistema
Institucional de Archivos (SIA), los cuales seguimos teniendo presentes y entre los que destacan:

1. Cumplir con las disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos.

2. Propbnér al Titular del Area Coordinadora de Archivos.

3. Designar a los responsables de los archivos de tramite, concentracion e histérico.

4. Sugerir la creacion del grupo interdisciplinario.

5. Presentar soluciones para las acciones a desarrollarse en el archivo de concentracion y el histérico.

6. Capacitar a los responsables de los archivos de tramite, a los integrantes del grupo interdisciplinario y demas
personal que participa en los procesos archivisticos y de gestién documental.

7. Actualizary aplicar los instrumentos de control y consulta archivistica.
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8. Renovarla normatividad institucional en la materia.

9. Vigilar y gestionar las acciones necesarias para contar con la infraestructura y equipamiento necesarios para
alcanzar el eficaz y eficiente funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto.

10. Documentar al personal encargado de los archivos.

Actualmente, continuamos fortaleciéndonos para seguir buscando lograr cada uno de los objetivos establecidos que
coadyuven a la eficiencia y transformacién de un mejory renovado Archivo del Instituto de Educacién Digital del Estado
de Puebla.

MARCO LEGAL

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
Ley General 'de} Archivos.
Ley Geheral de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley General de Proteccion de Datos Personales.

| Ley Geneka‘l de Responsabilidades Administrativas.
Ley Ofgénica de la Administracién Plblica del Estado de Puebla.

Lineamientos Generales en Materia de Clasificacién y Desclasificacion de la informacion, asi como para la Elaboracion
de Versiones Publicas.
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Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

INFORME DE CUMPLIMIENTO

A continuacién, se presenta una tabla con la relacion de los objetivos especificos establecidos en el PADA 2021,
describiendo las acciones desarrolladas, asi como su porcentaje de cumplimento y una columna de observaciones
donde se establecen las actividades a desarrollar en caso de no haber llegado en su totalidad al objetivo planteado.

1 Revision  del
DiaghoStico
Archivisticn.

Mediante el oficio numero
IEDEP/DG/DA/408/21 de fecha quince de
junio del afio dos mil veintiuno, dirigido a la
C. Anahi Juan Duran, Directora del Archivo
General del Estado de Puebla, signado por
la C. Deyanira Rojas Rosendo, Directora
Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla; se
remitié el Diagnostico de Archivo del
Instituto, a fin de hacer del conocimiento el
estatus actual de cada area, adjuntando un
reporte fotografico para una mejor

Se elaboré y se
envid6 conforme
al requerimiento.

LENUNEIAS EINCONEORIMDIADES
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visualizaciéon. — Anexo A~

2 Presentacion | Mediante el oficio nimero | Se elabor6 y se | 100%
del Programa | IEDEP/DG/DA/073/21 de fecha dos de | publicé
Anual febrero del afio dos mil veintiuno, dirigido a | conforme al
Desarrollo la C. Anahi Juan Duréan, Directora del | requerimiento.
Archivistico Archivo General del Estado de Puebla,
2021. signado por la C. Deyanira Rojas Rosendo,
Directora Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla; se
remitié el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021, en cumplimiento al
articulo 23 de la Ley General de Archivo,
por lo gue se informé que el dia veintinueve
de enero del afio dos mil veintiuno este
Instituto cumplié con la publicacién del
PADA 2021 en la pagina oficial electrénica
http://iedep.edu.mx/. —- Anexo B-
3 Designacion Mediante el oficio nimero | Se elabor6 y|100%
| de IEDEP/DG/619/2020 de fecha diez de | designé
Responsable noviembre del afio dos mil veinte, dirigido a | conforme al

del la C. Anahi Juan Duran, Directora del | requerimiento.
Coordinadora | Archivo General del Estado de Puebla,
de Archivos. signado por el C. Amir Flores Diaz, Director
General del Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla; se informé la
6
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actualizacién de los integrantes del Area
Coordinadora de Archivos, asi como
también, se nombré a la Lic. Deyanira Rojas
Rosendo, Directora Administrativa, para
desempenfiar las funciones como Titular del
Area Coordinadora de Archivos de este
Instituto.

- Anexo C-

4 Designaciones
de los
Responsables
de archivos de
tramite,
concentracion
. histérico y
responsable
de g
corresponden
cia 'y control
| de gestién.

Responsables de Archivos en Tramite.

Se solicité mediante memorandum nimero
IEDEP/DG/DA/586/2021, de fecha tres de
junio de dos mil veintiuno, dirigido a todas
las areas que conforman este Instituto,
signado por la Lic. Deyanira Rojas Rosendo,
Directora Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos del Instituto, la
designacién de los responsables del
archivo en tramite de las distintas
unidades.

Luego entonces, mediante memorandum
nimero IEDEP/DG/DA/757/21 de fecha
veintinueve de septiembre de dos mil
veintiuno, el Titular de éste Instituto
designd a una persona como Responsable
de correspondencia, una como

Se elaboré
designo
conforme
requerimiento.

y

al

100%

L DENUNGIAS EINCONEORMIDADES
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Responsable del Archivo de Concentracién
y una como Responsable del Archivo
Histérico.

~ Anexo D~

5 Homogeneizac | La Direccion Administrativa, a través de la | Acciones 75% Se busca
ién Subdireccién de Planeacién, Recursos y | parcialmente promover que los
archivos Servicios, entreg6 a las diversas areas que | ejecutadas expedientes  se
tramite. conformar al Instituto, estanteria necesaria | conforme a lo integren

para sus archivos en trdmite, asf como | programado. adecuadamente

cajas AG-12. con el fin de
elaborar los

Por lo anterior, una vez que se entregue el inventarios

material necesario, los responsables de los generales.

archivos en tramite de cada una de las

dreas, dardn inicio a la clasificacion de

expedientes conforme al Cuadro General

de Clasificacién Archivistica del Instituto.

6 Integraciéndel | Integrar un  grupo interdisciplinario | Acciones no | 0% Se encuentra en
grupo posterior a la elaboracién del Acta de | ejecutadas espera de ser
intefdisciplina Instalaciony sus Reglas de Operacion. conforme a lo aprobados los
rio programado. proyectos del

Acta de
Instalacion del
Grupo

Interdisciplinario
y las Reglas de

800 466 37 86
FROINTEGRIDAD
prointegridad.piabls.gobaox
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Operacion del
mismo, por parte
de la oficina del
Abogado General.

Por lo que una vez

aprobadas, se
convocara a
reunién para
oficializar la
integracion  del
Grupo
Interdisciplinario.
7 Formalizacién | Mediante Designaciones signadas por el C. | Acciones 75% Se busca
del  Sistema | Amir Flores Diaz, Director General de éste | parcialmente oficializar la
Institucional Instituto, en fecha 10 de noviembre del afio | ejecutadas instalacion  del
‘de Archivos dos mil veinte, expidi6 la designacién de la | conforme a lo Grupo
Lic. Deyanira Rojas Rosendo Directora | programado. Interdisciplinario.
Administrativa del Instituto, como Titular
del Area Coordinadora de Archivos. As como
proponer la
Posteriormente, el dia veinticinco de adicion del SIA al
agosto del afio dos mil veintiuno, el organigrama del
Director General del Instituto, designé a: Instituto.
» Jessica Paola Sandoval Alejo, como
9
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Responsable de Correspondencia;

o Alejandra Juarez Sanchez, como
Responsable del Archivo de
Concentracion; y

o Jorge Said Estrada Alvarez, como
Responsable del Archivo Histérico.

8 Actualizacién | Por medio de los integrantes del Area | Acciones 60% La Guia simple y
de ‘los | Coordinadora de Archivos, se identificaron | parcialmente los  respectivos
instrumentos | las funciones de cada area de conformidad | ejecutadas inventarios
de control y | con el Reglamento Interno de éste Instituto | conforme a lo generales, se
consulta asi como la diversa normatividad aplicable, | programado. encuentran  en
archivisticos. | creando el Cuadro General de Clasificacién proceso de

Archivistica y el Catalogo de Disposicién elaboracién.
Documental.
lgualmente, es
necesario
designar un
espacio para el
acomodo de
expedientes  ya
clasificados, la
estanteria y el
material
suficiente  para
iniciar con los
trabajos, ya que
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se depende del
presupuesto que

Archivos, durante el ejercicio 2021, los
integrantes que conforman el Area
Coordinadora de Archivos se capacitaron
en los siguientes temas:

Tutorial- Introduccion a la Normatividad
enmateria Archivistica.

https://www.youtube.com/watch?v=6dbDc
bEOmM-M

Tutorial - Sensibilizacion enla nueva
cultura archivistica.

https://www.youtube.com/watch?v=xMwC
WbpFfFg

Primero - Obligaciones y Sanciones de la
Ley General de Archivos.

se asigne.

9 Programa de | En cumplimiento a lo estipulado en los | Acciones 75% Cabe hacer
capacitaciéon | articulos 30 y 31 de la Ley General de | parcialmente mencioén que por
institucional Archivos en vigencia; para la capacitacion | ejecutadas la  propagacién
en materia de | de los responsables y el buen|conforme a lo del virus SARS-
archivos. funcionamiento el Area Coordinadora de programado. COV2 Covid19, las

capacitaciones se
prolongaron para
los responsables
de los archivos en
tramite y los
integrantes  del
Grupo
Interdisciplinario,
asi como la
elaboracion  de
manuales de
procedimientos
para el personal
involucrado en las
tareas
archivisticas.

EENUNCIAS EINCONEORIMIBADES
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https://www.youtube.com/watch?v=0NNA
59gLqlc

La gestion documental y administracion de
archivos, como base para la adecuada
gestion publica.

https://www.youtube.com/watch?v=TLhOi
MWKO088

La importancia del Sistema Institucional

de Archivos

https://www.youtube.com/watch?v=_htS9
LJ2Jwl

Sistema Institucional de Archivos

https://www.youtube.com/watch?v=9SbrH
INcLbY

Valoracién Documental

https://www.youtube.com/watch?v=eZBFR
pZG32M

Disposicion Documental

https://www.youtube.com/watch?v=0ORo5

800 466 37 86

FROINTEGRIDAD
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6W54NDc
Sistema Institucional de Archivos

https://www.youtube.com/watch?v=9SbrH
INcLbY

Valoracién Documental

https://www.youtube.com/watch?v=eZBFR
pZG32M

Disposicién Documental

https://www.youtube.com/watch?v=0Ro5
6W54NDc

Es menester precisar que la Responsable
del Archivo de Concentracién, la Lic.
Alejandra Juérez Sanchez, y el Responsable
del Archivo Histérico, el Lic. Jorge Said
Estrada Lopez, ambos como
representantes del Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla en materia
Archivistica, acudieron a capacitaciones en
el Archivo General del Estado de Puebla los
dias siguientes:

e (04 de abril,

L DENUNCIAS EINCONEORRDADE!
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e 07 dejunio,

o 06y 29 de septiembre,

e 11deoctubre,

e 02y 13 de diciembre, todas del afio
dos mil veintiuno.

10 | Proyecto para|Se realizd el Proyecto para la| Acciones 100%
el Archivo de | implementacion  del  Archivo  de | ejecutadas
Concentracion | Concentracion en el Instituto, a efecto de | conforme a lo

poder justificar la necesidad de crear un | programado.
area para la concentracién de archivos, asi

como el tiempo necesario para valorar y

realizar transferencias primarias, por lo que

no se ha podido iniciar ya que dependemos

del presupuesto que se asigne.

Visible en-~ANEXO|.

1 Proyecto para | Se realiz6 el Proyecto para la|Acciones 100%
la posibilidad | implementacién del Archivo Histérico en el | ejecutadas
de contar con | Instituto, precisando la necesidad de | conforme a lo
un Archivo | contar con un Archivo Histérico, toda vez | programado.

Histérico. que al ser un Instituto Educativo, se cuenta
con documental que ayuda a la
investigacion en distintas ramas, asi
[CEN NG RS e NGO O DS 14
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también se habla del tiempo necesario para
valorar y realizar  transferencias
secundarias, por lo que no se ha podido
iniciar ya que dependemos del presupuesto
que se asigne.

Visible en - ANEXOII.

Visible en - ANEXO IV.

12 | Proyecto para|Se realizé el Proyecto para la| Acciones 100%
la gestion de | implementacién de un gestor electrénico, | ejecutadas
los asf como la creacion del &rea de |conforme a lo
documentos correspondencia, por lo que no se ha | programado.
de archivos | podido iniciar ya que dependemos del
electrénicos. | presupuesto que se asigne.
Visible en~ ANEXO L.
13 | Proyectos de | Se realiz6 el Proyecto de Presupuesto para | Acciones 100%
presupuesto | el cumplimiento de las obligaciones | ejecutadas
para el | archivisticas, identificado las herramientas | conforme a lo
cuinplimiento necesarias, y justificando la necesidad de | programado.
de las | implementar las tareas archivisticas
obligaciones | Prioritarias.
archivisticas.

Con respecto a las actividades planificadas, e identificadas con los numerales 5, 6,7, 8 y 9, no fue posible realizarlas en
su totalidad durante el afio 2021, en virtud de las causas de fuerza mayor provocadas por la contingencia sanitaria del
virus SARS-CoV 2, en apego a las recomendaciones emitidas a nivel internacional y nacional, adoptadas por el Estado de

LENUNCIAS EINCONFORRIDADES

800 466 37 86
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Puebla en materia de sanidad derivadas de la pandemia provocada por el virus SARS-Cov2, que produce la enfermedad
COVID-19, y con el objetivo de preservar el derecho a la salud del personal que labora en el Instituto, y conforme a las
medidas adoptadas durante la contingencia sanitaria, en consonancia con la politica de sana distancia y de reduccién
de la movilidad, con énfasis en el trabajo a distancia con la prevalencia en la utilizacion de tecnologias de la informacién
y de las comunicaciones, y el maximo aprovechamiento de las capacidades productivas del capital humano y financiero
del sector publico; las labores programadas en el PADA 2021, por el Area Coordinadora de Archivos, se prolongaron, por
lo que continuaran en el PADA 2022 para su aplicacion.

El Area Coordinadora de Archivos del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla continuaré trabajando para
que el Sistema Institucional de Archivos se consolide y optimice sus procesos siempre guiados por las buenas practicas
archivisticas.

LIC. DEYA\NIRA ROJAS ROSENDO

DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

DENUNCIAS EINCONFORMIDADES 16
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